
иIIсTP]rкЦИЯ

Пo OБЕсIIEIIЕниIO БЕЗOПACIIOсTи IIE'PсOHAJIЬнЫX ДAIII{ЫX

I. oБЩИЕ ПoЛoжЕHи,I

1.1. Рaбoтники МyIIициIIajIЬIIoгo бrоджeтнoгo .цoшIкоJIЬнoгo oбрaзoвaтeJтЬЕnФгО

ylprждения к[етский оa'ц кoмбиниpoBallнoгo Bидa Jt 53> (дaпее opгaнизaция),

yIIoJIIIoI\doченньIе нa oбpaбoTкy пepсoнzlJlьIlЬf,х дaнIIЬDL a тaк rке paбoтники, paбoтaющI,Ir B

пoмrщeниях' B кoтopьпr вe,цётся oбpaбoткa пepcoнtlлЬIlьD(.цaнI{ьD(' ДoЛ)кнЬI быть oзнaкoМJIeнЬI

с.цaннoй инотpyкцией.

1.2. Paбoтники, дoпyщенныr к oбpaбoткe пrpсoIIaJIЬIIЬD( ,цaнньтx, oбязaны стpoгo

сoблro.цaть ycтaIroBJIrIIныr пpaBиJIa paбoтьr Й нeсyг пеpсoIIaJIьЕyIo oтBeтстBrIIнoстЬ зa

oбеcпeчeние безoпaсЕoоти инфopмaции.

ш. ПoPЯДoК oБЕCПЕЧЕни,I БЕзoПACtIoCTи IIPи oБPAБoTКЕ и XPAIiЕHИI4
ПЕPCOIIAJIЬHЬIX,цAI{HЬIX, OCУщЕCTBJUIЕMOЙ с испoЛЬзoBAHиЕМ

сPЕДCTB ABTOIVIATиЗAЦИи

2.I. Безoпaснocть пеpсoнtlЛЬнЬТx дtшIIЬж пpи иx oбpaбoтке B инфopмaциoнIIЬD(

систeМax oбecпечивaется g цgl'лgrпJ'Io оистeмы зaщитЬI ПepсoIIaJIЬнЬгх ,цtшЕыx' вклtoualoщей

opгaнизaциoнньIе Mrpы и сpедстBa зaIцитьI инфopмaции.

2.2. [orrycк лиц к oбpaбoтке пеpсoЕaJIьIrЬD( дaнньD( B иrrфopмaциoннoй c}IсTrМo

oсyщeсТBjlяeтся нa oснoвaнии Пepеuня дoл:кнoстей МyниципaJIьI{оГo бrоДжетrtого

дoшIкoJIьЕогo oбpaзoBaтeJlЬнoгo yЧpея(дения к.(етский сaд комбиЕиpoвaтIнoгo Bидa Jfя 5З>,

зaмeщение кoтopьж пpeдyсMщpI[BaеT oсyщrcTBJIeние oбpaбoTкI{ пrpсoнtlлЬIlЬD( дaнньur rп,rбo

oсyщrсTBJIеIIиr,цocTyIIa к пepсoнtlJlьныМ Дa}IныМ.

2.3. fioлжнa бьrгь oбеспеченa coxptшЕoстЬ нoсиTrлей пеpсoнaJIЬIIЬD( Дaн}IЬIx и сpeдсTB

зaщI,ITЬI инфopмaщvIu!, a Taюкr иcкJIIoчrнa BoзмoжнoсTь llrкoнтpoлиpyеMoгo пprбьIвaния

пoсTopoннl{x лиц B IloМещrЕияx, B кoTopЬж Bедетcя oбpaбoткa пepсoнtl"ЛьIlЬD( ДaнIIЬD(.
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2.4. КoмпьIоTеpьI и (иш,r) элrктpoннЬIе пaпки (кaтaлoги), в кoiopьтx coДеp)кaTся фaйльr

с пrpоoн{lJIЬньIМи .цiшIныМи' NIЯ кtr)tqцoгo пoЛЬзoBaгrJIя ДoDкIIЬI бьrгь зЕшIищrны 
\

\

иIIдиBидyaпЬньIМи пapoJlями дoсTyIIa, сосToящими из 6 и бoпеe оI[мBoJIoB. Paботa нa \

кoмпЬютеpax с пеpcoнaJlьными .цaнEьII\dи без пapoлей дoстyпa, иJIи пoД чpIшN,Iи или oбщими

(oДинaкoвьпли) пapoJlяМи' зaпprщaeтся.

2.5. oсyщeстBJIять oбpaбoткy и xpaЕеЕие пepсoЕ:}JIЬньIx ,цtшнЬD(' IIе внeсёrrньтх в

Пеpe.reнь пepоoнaJIьIIьD( .цtшIньD(, oбpaбaтыBarМьIx в opгшrизaции' зaпpещaеTcя.

2.6. Pafloтgикaм opгarrg1зaI1иIуI, paбoтшoщиI\d о IIеpсoЕtlJIЬньIМи ДaЕЕЬIМи, зaпpeщarтся

oсTaBJIятЬ МaтеpиaJIЬEьIe нoсиTеЛ}I c пеpсoIIajIьньII\dи .цaннЬII\dи без пpисмoTpa B IIезaпrpToМ

пoМeщrllии.

2.7. Paбoтgикaм opгaнизaции, paбoтarопщм с пepсolrajlЬнЬIl\,lи ,цaнEЬII\Ди' Зaпprщaется

оooбщaтЬ иx ycTtlo иJIи писЬМеннo кoмy бьr тo ни бьlЛo, rоJIи эTo IIr BЬIзBtlнo cлyжебнoй

неoбxo'цимoстью. Пoсле пoдгoтoBки и пеpедftи дoкylvrентa B сooTBеTстBии с pезoлrоцией,

фaйльl чrpIIoBикoB и BapиaнToB дoкyмe}Iтa пrpеIloсятся пoДгoToBившиМ их paбoтrrикo]\d IIa

МapкиpoBtlннЬIе нoсиTeJIII, пpеДIlaзнaчrннЬIe .цля xpaнeния пеpооIIaJIЬIIЬD( .цaннЬгx. Без

сoглaсoBaIIия с pyкoBoдитeлeМ opгaнизaции фopмиpoвЕlние и xpaнeние бaз .цaнньтx (спискoв,

кapToтrк, фaйлoвьпr apxиBoB и Дp.), сoдеp)кalциx пepсoЕaJlЬныеДaннЬIе' зaщ)oщaеTся.

2.8. ПеpедaЧa Пrpсo}IttJIЬнЬD( дaнньD( дoпyокaетcя тoJIЬкo в слуIaяx, yстaнoBJIенIIЬfх

дeйствyroщим зaкoнoДaTrJIЬсTBoм Poссийскoй Федеpш1ии, иIrстpyкци'Iпdи IIo paбoте оo

слyхсeбньпvrи .цoкyмrl{тal\dи и oбpaЩениями Цpок'цtш' a тaк)кe пo пиоЬмrrrlloмy пopуIеншo

(pезoлroции) вьIrшеcтoяIцДx,цoJDкIIoсшIьD( JIиц.

2.9. Зarryeщarтcя пrprДaчa пrpсoЕaJlьнь[x .цIшIIьD( пo телефoнy, фaкоy' электpoннoй

пoчTe зa искJIIочoниеМ cлуIarв' yстtlIIoBлeEIIЬD( зaкoнo.цaтеJlьстBoм *| дейcтвytoщими

шIотpyкциями пo paбoте co слylкeб}IыN{и.цoкyI\drIITaми и oбpaщeнияМи гpокдaн.

2.l0. Bое кoмпoнeIITы llpoЦpzlNtмнoгo и aпIlapaшIoгo oбеспечения инфopмaциoннoй

сIIстеMЬI пepоoIIaJIьIrЫx дaнIIьD( дoJDкIIы исIIoJIЬзoBaтЬся paбoтникaми opгaнизaции тoJIЬкo B

cлyrкебньпr цeJIях. ИспoльзoвaЕие иx B дpyгиx цrJIяx зaпpeщaеTся.

2.||. Зaпpещaется пpиём пoсeтителей B fiol\drщrнияx' Bo BpеIvrя oсyщеcТBJIeния

oбpaбoтки пrpсoIIaJIЬIIьD( 'цaнIIьD(, кpoМr сл)rЕlaев' вoзIlик{шoщиx пpи неoбxo'цимoсти

oбpaбoтки пepсoнiUIьIIьD(,цaнIrьD( сaмoгo пoсеT}ITеJIя.

2.|2. IIotlъзoBaTeлIо зaпpещaется сtlI\,{oBoJIЬIIo измeнятЬ кoнфигрaцшo aппapaпIo-

пpoгpaмI\лIIьD( сpе.цстB инфopмaциoннoй систеI\,IЬI иjI}I ycTtlнaBлиBaTЬ 'цoпoл}IиTrльнo rпобьrе

пpoгptlммнЬIе и aппapaTllыr сpe.цсTBa. Исклlочrниrм яBJIяIoTся ToлЬкo те слyчaи, кoгдa

IIoJIЬзoBaтrль, пpи непoсрeДстBeIпIoI\d испoлнeниlt сBoиx ДoлжсIocTIIЬD( oбязaннoотей,

peaJllвyeт Еa:}нaчeнЕыr пpикaзoм IIpaBa ФЦ\dl,rнистpaтopa (сyпеpвизopa) этoй инфopмaциoннoй
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сиcTеМы. Кpoме тoгo' всe изМeнeния кoнфиrypaции TеxЕиЧeскиx й пpoгparvrмнЬж сprдcTB

oсyщестBJIяIoтсЯ ToЛЬкo с уIaсTиеI\,r aДMинисTpaTopa безoпaснoсти инфopмaциoннoй сисTrМы

пеpсOIIaJIЬIIЬD(,цaIIIIьD(.

2.13. Кaтегoplачeски зaпpeщaeтся зaписЬIBaTЬ и xptlIII4TЬ пepсoнaJlЬнЬIe дaннЬIr нa.

не1"rтённьrx нoсиTeJIяx' a тaк)ке иcIIoJlЬзoBaтЬ нoситrJIи с BЬIяBлеIIньIМи неиспpaBIIoстяМи.

2.I4. Пepeсьrпкa пеpсolltlлЬIlЬD( .цaнньпr без испoлЬзoBzlния опециajIьIIЬТx cpe.цоTB

зaщитЬI пo oбщедoстyпньnл сrтЯМ сBязи, B ToМ числе B инфopмaциoннo-

тeЛeкoММyникaциoннoй сeти Интеpнет, зaщ)rщarтcя.

2.|5. Пpи oбpaбoтке пrpоoIIaJIьIIьж .цIшIIьD( B инфopмaциoннoй оисTeMе

пoлЬзoBaтеJIяN,lи дoлжнo бьrгь oбеcпrченo:

- испoлЬзoBztние пpeДIIшнaчeHнЬD( ДJIя эToгo pа.}деЛoB (кaтaлoгoв) или съёмньгx

МapкиpoBallньпr нoситeлей ;

- не.цoпyщrниr физитескoгo вoздействия нa Tеxничrскиr сprДсTBa

aвToмaтизиpoвaннoй oбpaбoтки пepсoIIaJIЬIIьD( д:IнIIЬD(' B prзyJlЬтaте кoTopoгo мorкет бьrть

нapyшeЕo иx фyнкциoниpoBallие;

- пocToяIIIIor исIIoJIЬзoBaIIиe aIITиBиpyснoгo oбecпечения .цJIя oбнapyrкrния

зapaжённьпr фaйлoв;

- нeзaN,IeДJII,IтеJIЬнoе вoссTaIIoBJIенIIе пеpсoIIaJIьнъD( дaннъ[x' мoд,IфшrиpoBaнIIьD( иJIи

yIIичTo)кeЕнЬIx BслeдстBиe IIесaIrкциoниpoBaIIIIoгo дocТyпa к Еим;

- нeдoпyщение несzш{кциoниpoBaIIIIьD( BЬIнoсa из пoмещeний, yстaнoBки' пo.цкJIIoчrния

oбopyлoвaния, a тaк)кr y,цaJIения, иIIcтaпJIяцL|kIvIxIkIнaстpoйки пpoгpzlМмнoгo oбеcпeчrния.

2.16. Cпецифинrские щeбoвaния пo зaгIIиTе IIеpсoнtlлЬIIЬD( дtшЕЬD( B oT,цеJIьIIЬD(

aBToМaтизиpoBaIIIIЬD( cисTrl\{ax yсTaIIulBлиBaIoTcя иIIcTpyкциями пo иx испoJIЬзoBaIIиIo и

экспЛyaтaци}I.

Ш. ПoPЯДoК oБЕCПЕЧЕни,I БЕ'зOIIACнOCTи IIPи oБPAБoTкЕ и XPAHЕ}Iии
ПЕPCOHAJIЬHЬIX .ЦAнI{ЬIX, OCУIцЕCTBJUIЕМOЙ ьвз иCПOЛЬзOBAI{И,I

CPЕДсTB ABTOMATизALIии

3.1. Пpи xpaIIeHии I\{aTrpиaJIЬIlьD( нoсителей ДoшЮьI оoблrодaться ycлoBия'

oбеспечивaющие сoxpalrнoстЬ пеpсoнaJIЬIIьD( ДaЕнЬIx и иcкJlloЧtuolщ{r неcaнкциoн}Ipoвaнньй

к ним ,цoстyп. Лицa, ocyщrсTвJIяIoщие oбpaбoткy пepcoнtlлЬIlЬD( дaнЕъ'D( без иcпoльзoBaIIия

cpe.цcтB aBToMaTI{зaции' .цoJDIсIы бьrть пpoинфopмиpoвallьI o фaкте oбpaбoтки иМи

пеPсOIIaJIЬIIьD( .цaннЬDq кaтегopияx oбpaбaтьIвarмЬIx пrpсoнajlЬнЬIx ДtшшIЬIx, a тaкжr oб



oсобeннoсTяx и пpaBилax oсyщeсTBJlrIIия Taкoй oбpaбoтки, B тoм чиcлe (пoд лиuнyro пo,цпись)

c дaннoй инcщyкЦией.

з.2. Hrобxo.щrмo oбеопечить pЕхlдеЛЬнor xpzшениr персoнtlJlЬнЬж .цaнIIЬD(

(мaтеpиaлЬнЬIx нoситeлей), oбpaбoткa кoтopьж oсyщrстBJIяетcя B paзЛ}IrIIIЬD( целяx. Пpи

фикоaции пrpcoIIaJIЬIIЬD( ДaнEьIx нa мaTеpиaJIЬIIьD( IlocитеJIяx не дoпyокaeTcЯ фиксaция нa

oднoМ MaТеpиaJlЬЕol,l нoситеJIе IIepоoнaJIьIIьD( дaнньтх, цели oбpaбoтки кoтopЬD( зaBrдoМo Ее

сoвМrсTиМьI. .{ля oбpaбoтки paзJIиЧIIьD( кaтегopий пrpсoшaJIЬIIьD( д.ш{IIЬD(' oсyщeсTBляrмой

без испoлЬзoBElIIия сpr.цстB aBтoМaTизaЦ|тu1 ДJIя кtuкдoй кaтегopии пrpcoнtlJlЬнЬD( .цЕlнньD(

дoлlкен }IcпoJIЬзoBaтЬся oт.цельный мaTеpIraJIЬньй нoоитель.

3.3. Пpи испoлЬзoBtlIIии TиIIoвьтx фopмдoкyМeнтoB' хapaкTrp инфopмaции в кoTopьD(

пpe,щIoЛaгaeт иJIи .цoпyокaеT BкJIIочение B IIиx пrpcoнaJIЬIIьD( дililIЬD( (дaлeе _ тиIIoBtlя фopмa)'

.цoJDIGIы сoблroДaться сJIe,цyIoщие yслoBия:

- TиIIoBulя фopмa иJIи сBязaнные с ней }oкyrиентьr (инсЩУкция пo её зaIIoJIIIlниIo,

кapтoЧки, pеeотpы и )кypнaJlы) дoлжньr сoдеpхсaтЬ cведения o цrли oбpaбoтки пеpcoIIaJIЬIIЬD(

дaннЬIх, oсyщeсTBJIяeмoй бeз испoJIЬзoBaIIия сprДстB aBToмaтизации, имя (нaименoвaние) и

aдpес oпеpaтopa' фarrлилиro ) иINIЯ, oтчrстBo и aДpес cyбъектa пеpоoIraJIЬIlЬD( .цtшilIьD(' исToчЕик

IIoJryче}IиЯ пepcollaJIЬнЬтx дaнIIьDЬ оpoки oбpaбoтки пrpсoIIaJIЬнЬтx .цtш*IЬD(' пеpечrнЬ

.цействий с пеpсoнuUIЬЕЬII\dи .цtшIнЬIilли, кoTopыr бyдщ coBrpIIIaTЬсЯ B llpoцrсcе I4х обpaбoтки,

общее oписaниr иопoлЬзyемьrх oпеpaтopoм сIloсoбoв oбpaбoтки пepсoнtUIЬIIьD(.цtшнЬж;

. тиIIoBzUI фopмa ,цojDкIIa пpе'цyсMaтpиBaть IIoJIе, в кoтopoМ оyбъект пеpсoIIaльIIьD(

,цaннЬТx мo)кет пoсTaBитЬ oтметкy o cвoём coгJlaсии нa oбpaбoTкy IIеpcoнu}JIЬIIьD( дaннЬгx,

oсyщесTBJIяeмyIо без испoльзoBaIIия cpеДcтB aBтoмaтизaции' _ пpи нeoбxoдд,IIrлocти пoлrlения

писЬмеHIIoгo сoгjlaсиll нa oбpaбoткy пrpcoнtLJIЬIIьD( дaнIIЬD(;

- тиIIoB{lя фopмa,цoлrlffIa бьrгь сoставJlrнa Taким oбpaзoм, .rгoбы кffк.цый из оyбъектoв

пrpcoI{aJIьIIЬD( ДtшнЬD(' coдеp)кaщиxоя B ,цoкyl\,rеЕтl' иМеJI вoзмo)кнoсTь oзнaкoMltTЬся сo

оBoиМи пеpсoIIaJIЬнЬIми 'цaннЬIМи' сoдеp)кtuцимиcя B дoкyl!(eнте' нe нapyшtш пpaB и зaкoнIlьf,x

иIITrpeсoB иIIьD( cyбъeктoв пrpсoнzrлЬIlьD( дaнЕЬж;

- TиIIoBaя фopмa дoJDIснa искJIIoчaтЬ объединениe пoлей, пpе'ЩIaзнaчeIIIIЬD( дшIЯ

BIIrсrния пеpсoIIaJIьIIЬD( ДaннЬrx, цlJIи oбpaбoтки кoтopьD( зaвrдol\do IIr coBмeсTI;IМы.

з'4. Утoчнeние пepcoнaJIьIIьD( дaнIIЬD( пpи oсyщестBлеIIии }Ix oбpaбoтки бeз

I[сIIoJIьзoBtlния сpeдстB aBTol\daтизaции пpoизBoдI{Tся тгщём oбнoвлениЯ lяII14 изМeнrния

.цaннЫx нa МaтepиЕl.JlЬнoilД нoситlJIе, a ecJIи этo нe Дoпycкaетоя тexническиМи oоoбeннocтяtrди

мaTrpиaJIЬIIoгo нoситlJIя, _ пyтём фиксaции нa тoМ )кr N{aтеpиЕlJтЬIIoI\,l нoситrлr cвe.цений o

BIIoсимЬrx B IIиx изменeнияx, lпrбo пщём изгoтoBлеIlия IIoBoгo MaтrpиuшIЬнoгo нoсиTrJIя c

yтoннённьпли пrpсoIIaJIЬIIЬII\,lидtшными.
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IV. ПoPЯДoк УЧЁTA, xPAHЕIlk|ЯИ oБPAщЕHт4ЯСo CЪЁМHЬIMи HOCиTЕ,ЛЯNLИ

ПЕPCoнAЛЬIlЬtx ДAFIIIЬIX, TBЁPДЬIМи кoI]иЯ\IИ kI I,{x УTиЛиЗAЦи,I

4.l. Bсе ЕzlxoдящI,Ioся нa xparrellии и в oбpaтцении съёмнЬIr нocители с пepсoнtlJlьIlЬIми

.цaIIнЬIМи пo.цJlr)кaт yчёTy. Кaждьтй съёмtrьй нoситrJIь о зaписaЕЕыми нa нeМ пrpсoЕtlJlЬlIЬIMI,I

дaннЬIMи,цoJDкеtl иМеть этикеTкy, нa кoтopoй yкaзЬIBaеTcя rгo yIIикtlJIЬный уrётный IIoMep.

4.2. Утгённьй съёмный нoсrд:гелЬ пoлуftllот дJIя BЬIпoJIIIения paбoт нa кoнкpетньй

оpoк. Пpи IIoЛrIeнии .цeЛaютcя сooтBеTcTByIощие зaпиcи в Жypнaле rIеTa нoситeлeй

пеpcoнaJIЬIIЬD( .цaнньтx. Пo oкoнчtшlии paбoт пoJIЬзoBaТель сдaёт съёмньrй нoситeЛь .цJIя

xpaнeния yIIоJIIIoMoченIIoмy сoTpyДникy' o чеМ делaеTся cooтBrTсTByIoщaя зaпись в Жypнaлe

yЧетa нoсителей пepсollaлЬнЬIx .цa}IIIЬD(.

4.3. Зaпpещaется: \

- хpaнитЬ cъёмньrе нoоиTeJIи c поpсoIIaJIЬЕыми .цtшЕыми BМrстr с нoоитеJIями

oткpьrгoй инфopмaции, нa paбoчиx оToлax, либo oстaBJIять иx без пpисМoтpa или Пrpr.цaBaTь

нa xpaнrЕиr дpyгиМ лицilM;

. BЬIЕocиTЬ съёмньrе нoсиTeЛи с пеpсoнaлЬЕыми дaнньIN,Iи из cлyxrебньrx пoмrщений

для paбoтьr с ниМи нa дoмy, B гoсTиницax и т.д.

4.4, Пplт oтпptlвке I,IJIII пеprдaчr пrpсoн€rлЬHЬтx ,цaнЕЬ[x aдpесaTa}d нa съёмньrr нoситrли

зaписЬIBaIоTcя тoJIЬкo пpедIItlзнaченEьIе aДpесaTaпД ,цЕшнЬIe. oтпpaвкa пеpсoIIaJIЬIIЬD( ДaнIIЬD(

a'цpeсaтaм нa съёмньтx нoсите:lfl( ocyщrcтBJlяrTcя в пopядке, ycTЕlIIoBлrHIIoM ДJIядoкyMеIlтoB

,цJIя слy)кeбнoгo пoльзoBaIIия.

4.5. o фaктax yTpaTЬI съёмньтx нoсителeй, сoДеp)кalциx пepсoнaЛьньIe .цшlЕЬIe, либo

paзглaпIrния сoдеp)кaщиxся B IIиx свe.цeний нeмедJIеIlнo сTtlвитcя B изBесшIoоTЬ pyкoBoДI,IтrЛЬ

opгaнизaцпп.HayTpaчrEIIЬIe нocиTeJIи сoсTaBJIяrтоя aкт. CooтвеTстByIощиr oтметки BIIocяTcя

в Жypнaл )чeтa rroсителeй пrpсoнЕrлЬIIЬD( дaннЬIx.

4.6. Cъёмньrе нoоI.ITrли пеpсoIIaJIЬIlьD( .цaнньIx, пpишeДшиe B IIrгoднocTь 
' 

vlIIу!

OTсл}}I(иBIIIие ycTЕlнoвленньrй сpoк' пoДJIr)кaT пrpедaчe aДN,tl{нисTpaтopy бeзoпacнoсти .цJIя

yIIиЧTo)кения.

V. oБЯзAнHoCTи PAБOTHИкOB Пo oБЕCПЕчЕHиIo БЕЗOI]ACIIOCTи
IIЕPCOHAГIЬHЬIX ДAHнЬD(

5.1. B oбязaннoоти paбoтншtoв opгaнизtulии BxoдиT:



5.1.1. Cвoевpeмeнньй kI тoчньrй BBoд .цaнныx в инфopмaциoнHylo cиcтoМy

пеpcoIIaJIьIIЬD( дaнIIьD(.

5.I.2. Hемедленнo cтaвиTЬ B IIзBесTIIoстЬ aдшdиIrистpaтopa бeзoпaснocTи o сJlyчulяx

oбнapyrкения нrпprдyсМoTprнньD( oтBo,цoв кaбeлей и пpoBoдoB, изменений aJIгopиTI\ДoB

фyнкциoниpoвallия Tеxнl.гlecкID( и пpoЦpaммнЬж cpe.цстB aBтoмaтизиpoBtlнIloгo paбo.rегo

Местa ЕapyшеЕияx нopмaпьнoй paбoты cprдcтB зaщитьI, кoTopыr cBидoTflIЬcтByIоT o

BoзI\Дo}кIIьfx IIoIIьITкtlx или фaкта:r нecaнкциoшцpoвtшнoгo дoоТyпa к инфopмaции.

5.1.3. Пo oкoнчшrии paбoveгo ,щш сдaчa IIoJIyченIIьD( Bo Bpемrннor IIoJIьзoBaIIие

съёмньrx нoоителей (гибкиx МaгIIиTIIЬD( дискoB' flash-нoситeлей), a Taк Ж€, пpи

неoбxoДимoсти' ин.циBидyajlЬнЬтx иДeнтификaтopoв' кoтopЬIr дoDкIIЬI быть пoмещrны в сeйф

иЛи B MетilJIJIиIIeский шкaф.

5.|.4. Пocле oкoнчtшIия oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬD( дaнIIьD( vI IIЗЪяTlr4Я съёмньпr

нaкoпителей инфopмaции неoбxoДи}lo BЬIкJIкFIиTЬ эЛeктpoп}Iтaниr aBтoМaTи3иpoBttннoгo

paбo.reгo МeсTa.

VI. OTBЕTCTBЕнI{OсTЬ PAБOTIIикOB

6.1. Paбoтник нeсёт oтBетсTBeIIнoсTь зa coдep)кaние BBoДип{oй им инфopмaции.

6.2. Paбoтник (пoльзoBaтеЛь инфopмaциoннoй c}IcTеМьI пepсoнЕrЛЬньrx дaнньпr) несёт

oтBrTстBeIIнoстЬ зa сoxpaЕIrocтЬ и пptlBилЬнoe иcIIoJIЬзoB€lниe пoJlуraеМЬтx B хoДe BЬIпoлнeния 
-

paбoт IvfarIтинIIьDK нoсителей и мaIпинньD( дoкyIuеIIтoB с IIrpcoнaJIЬIlЬIМи .цaннЬIми. Cтепень

кoнфиденциaJlЬнocти cъеМньтx нocителей инфopмaции и ДoкyN[lIIтoB' пoЛ)ДlarМЬD( B хoдr

aBToмaтизиpoвaннoй oбpaбoтки инфopмaции' oпpeДеJlяeтся 4ДминистpaTopoM безoпaснoсти.

6.3. Paбoтники, oоyщeствJIяIoщие oбpaбoTкy иJIи xpaнeниe пеpcoнzшIЬнЬТx дaнHьDL

несyт oтBеTсTBrIIнoотЬ зa oбeспeчrние }гx инфopмaциoннoй бeзoпaснoоти.

6,4. Лицq BиIIoBIIые B llapyшении нopм, prryJr}rpylощиx oбpaбoткy и xpaЕениe

пеpсoII{UIЬIIЬD( дaнIIЬD(' неоyT дисципЛшIapнylo, aдМинистpaтиBIIyIo L|ЛиI yгoJIoвIIyк)

oTBeтстBеIIнoсть B оooтBеTсTBии с ДeйствylощиМ зaкoнoдaтeлЬотBoМ Poссийскoй ФeдеpaЦии,

B тoм tl}Icлe зa:

6.4.1. Paзглaтттениo кoнфидeнциarrьнoй инфopмaции (пepоoнaльньтx дaнньur) B

пpoцrсоr ocyщесTBлrния свoей ДrяTrлЬнoсTlI B Ilpе.цrлax oпpeделённьгx дeйствyloшщм

a'цNIиIIистpaтI4BIIЬIм' yгoлoBIIыМ и гpax(/цtшcким з€tкoнoДaтoJlЬстBoм Poссийокoй ФoДеpaции.

6.4.2. Пpининениe мaтеpиaJIЬIIoгo yщеpбa B пpедrJID(, oпpеделёнIIьD( дeйствyroщим

тpyДoBЬII\d' yгoлoBIIым и гpоIqдaЕским зaкoнoДaтеjlЬcTBом Poссийскoй ФедePilIии.

\
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C ппстpyкцией oзпal(oмлrньl.

Ns Фaмилия. Имя. oтчeствo Дaтa ПoДпиcь
1 Aгейчевa T alиcuя Петpoвнa 29.06.2017 o/22dL---
2. Бyкyлoвa Iфинa IIIaлвo внa 29.О6.201^7 '.fod
a
J. Boлкoвa Taтьянa Baоильeвнa 29.06.2017 ufuu,/--
4. Гoлyбкинa Гaлинa Aнaтoльевнa 29.06.20t7 ф--.-Й
5. Гopелoвa oльгa Bacильевнa 29.06.20t7 ФыLl--
6. Гoсyлapeвa Людмилa Mиxaйпoвнa 29.06.20t1 .{ixф
7. Гyляевa Cвrтлaнa Ивaнoвнa 29.06.20r'7 4/4f
8. ,{oлгoвa Гalпrнa Bлaдимиpoвнa 29.06.201'r rЙ-И-

9. .{oмбpoвский Cеpгeй Пeтpoвия 29.06.20t7 G)ОarЯ
10. Елoхoвcкaя oльгa AлексiшДpoBIIa 29.06.20t7 -%l1 Зaйцевa Haтa.rrья Bл4димиpoвнa 29.06.2017 (,-4Ы,,Г
12. Зaстaвньrй Aльбеpт Bиктopoвиv 29.06.20t7 )hцЙ-
13. Кa,цыкoв Aлексaндp Aлrкcaндpoвиv 29.06.2017 w
14. Кoнщlaтьeвa oкоaнa Bиктopoвнa 29.06.20t7 p2,
15. Кoпeйкинa Haтaлья Aлeксaнщroвнa 29.06.20t7 /-а{Ы./
16. Кopoлькoвa Taтьянa Aлeксaнщloвнa 29.06.2017 VLф/I/'
17. Кoчеткoвa Haдеждa Aлeкcшrдpoвнa 29.06.201'/ ttЫgаr/:
18. Лyпrинa Taтьянa Hикoлaевнa 29.06.20t7 0Йлцl.
19. Мarтткoвa Юлия Ивaнoвнa 29.06.2017 .tr4с,{Lц^Ll.
20. Haбиевa Haталья Пaвлoвнa 29.06.20Т7 #а/-
2Т. Пoтaпкинa Talлapa Aнaтoльевнa 29.06.2017 {%r"4/-
22. Pyденкo oльгa Aнaтoльeвнa 29.06.2017 /Цip,'o^
2з. Pyденкo Cветлaнa Baлepьевнa 29.06.2017 7.7
24. Cемениxинa Cветлaнa Aнaтoльевнa 29.06.2017 V kaссс,I.r
25. Cтaценкo Ioлия Евгеньевнa 29.06.2017 fuzаzй
26. Cyппес Лro.цмилa Hикoлaевнa 29.06.2017 Cцд-^
27. Ускoвa Haтa.rrья Бopисoвнa 29.06.2017 ,:/ш

28. Уткинa oльгa Ивaнoвнa 29.06.2017 w v
29. ХолoдeльникoBa ИptIнa

Aлeксшrдpoвнa 29.06.2017 ery=/
30. Чебoтapев Aлeкоей Гpигopьеви.r 29.06.2017 -t.hЬL 

^31. Чepкa.тпrнa Taтьяrra Baсипьевнa 29.06.2017 ,{/ц{

з2. Чepникoвa Мapинa Пещoвнa 29.06.2017 /LqLИu/--


